
1. 네이* 검색창에’중소기업현황정보시스템’을 
    입력합니다. 

먼저 검색창에 중소기업현황정보시스템을 검색 해주세요! 



오른쪽 상단 회원가입 하기를 클릭 합니다.  



일반회원(개인/기업)으로의 가입을 클릭하여 나머지 회원가입 절차를 완료합니다.  



회원가입 후 로그인을 완료한 뒤 위쪽 상단의 중소기업확인서 발급신청을 클릭한 후 
신청서 작성 버튼을 클릭합니다.  



신청서 작성을 위해 개인사업자 글씨 밑의 신청서작성하기 버튼을 클릭합니다.  



신청서작성하기 버튼 클릭 후 스크롤을 내려 전체동의를 누른 후 확인  
버튼을 클릭 합니다.  



신청서작성하기 버튼 클릭 후 스크롤을 내려 전체동의를 누른 후 확인  
버튼을 클릭 합니다.  신청기업 기본정보 입력 부분을 모두 입력하여 줍니다.  



신청서 기본입력 후 스크롤을 내려 해당되는 항목에 체크를 합니다. 그 후 저장  
버튼을 클릭하여 다음 단계로 넘어갑니다.  

필수로 체크하여야 합니다. 



주요재무정보를 빠짐없이 입력합니다. 매출액과 자산총액은 12개월의 총액을 입력하
여 작성합니다. 1년미만의 소상공인분들은 매출액 2번째 항목을 참고해주세요. 



1월~12월 까지 상시근로자수(명)을 꼭 입력하고, 저장을 누른 후 다음 버튼을  
클릭합니다.  



다음 페이지로 넘어와 위의 안내사항을 잘 읽은 뒤 스크롤을 내려 작성일자와 제출자,
대표자 성명을 입력하고 저장 버튼을 클릭 후 다음버튼을 누릅니다. 



신청자 정보를 입력 후 저장버튼을 누른 뒤 맨 밑의 신청서 제출 버튼을 클릭하면 끝! 



옆 메뉴의 확인서 출력/수정 메뉴를 클릭하여 신청한 확인서를 클릭 -> 국문확인서 출
력을 클릭하여 컴퓨터로 다운로드 받습니다.  


